
 
 
 
 

 

 

ประกาศเทศบาลต าบลเวียงสรวย 
เรื่อง  การจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ เทศบาลต าบลเวียงสรวย 

-------------------------- 

  เพ่ือการอ านวยความสะดวกแก่ประชาชน ได้รวดเร็ว และสามารถให้ประชาชนได้ตรวจดูข้อมูล
ข่าวสารของเทศบาลต าบลเวียงสรวย ได้อย่างสะดวกและมีประสิทธิภาพ และสอดคล้องกับพระราชกฤษฎีกา         
ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 จึงจัดตั้งข้อมูลข่าวสารของราชการ เทศบาล
ต าบลเวียงสรวย ตามค าสั่งเทศบาลต าบลเวียงสรวย ที่ 67/22565 เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารของราชการ และเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ เพ่ืออ านวยความสะดวกแก่ประชาชน 
บริการประชาชนในการติดต่อขอรับข้อมูลข่าวสาร ที่อยู่ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของเทศบาลต าบล          
เวียงสรวย  
 
  จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 
 
    ประกาศ  ณ  วันที่ 4  เดือน  ตุลาคม  พ.ศ.  2565 
 
 

 
        
        (นายสมพงศ์ เจาะเส็น) 

                 นายกเทศมนตรีต าบลเวียงสรวย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

 

 

ค าสั่งเทศบาลต าบลเวียงสรวย 
ที่ 617/2565 

เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ 
และเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ เทศบาลต าบลเวียงสรวย 

-------------------------- 
ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ตามมาตรา 9 บัญญัติภายใต้บังคับมาตรา 

74 และมาตรา 75 หน่วยงานของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการอย่างน้อยที่ก าหนดไว้ตามมาตรา 9 
วรรคหนึ่ง (7)(8) ไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ ทั้งนี้  หลักเกณฑ์และวิธีการที่คณะกรรมการก าหนดตาม
บทบัญญัติดังกล่าวซึ่งตามบัญญัติของกฎหมายดังกล่าว และตามประกาศของคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของ
ราชการ ซึ่งออกโดยอาศัยอ านาจตามบัญญัติของกฎหมายดังกล่าว ได้ก าหนดไว้ให้หน่วยงานของรัฐทุกแห่ง 
จะต้องมีศูนย์ข้อมูลข่าวสารเพ่ือเป็นสถานที่จัดเตรียมข้อมูลข่าวสารอย่างน้อยตามที่กฎหมายก าหนดไว้ให้
ประชาชนเข้าตรวจดู เพ่ือให้การด าเนินการเผยแพร่ข้อมูลข่างสารของราชการ เป็นไปอย่างถูกต้องมี
ประสิทธิภาพ 

เพ่ือการอ านวยความสะดวกแก่ประชาชน ได้รวดเร็ว และสามารถให้ประชาชนได้ตรวจดูข้อมูลข่าวสาร
ของเทศบาลต าบลเวียงสรวย ได้อย่างสะดวกและมีประสิทธิภาพ และสอดคล้องกับพระราชกฤษฎีกาว่าด้วย 
หลักเกณฑ์วิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ 2546 จึงแต่งตั้งคณะกรรมการประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสารของ
ราชการ ดังมีรายชื่อต่อไปนี้ 

(๑) นายกเทศมนตรี       ประธานกรรมการ 
(๒) รองนายกเทศมนตรี       รองประธานกรรมการ 
(๓) ปลัดเทศบาล        กรรมการ 
(4) รองปลัดเทศบาล       กรรมการ 
(๕) หัวหน้าส านักปลัดเทศบาล      กรรมการ 
(๖) ผู้อ านวยการกองคลัง       กรรมการ 
(๗) ผู้อ านวยการกองช่าง       กรรมการ 
(๘) ผู้อ านวยการกองการศึกษา      กรรมการ 
(๙) หัวหน้าฝ่ายอ านวยการ      กรรมการ 
(๑๐) หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป      กรรมการ2เลขานุการ 

ให้คณะกรรมการมีอ านาจหน้าที่ ดังต่อไปนี้ 
(๑) เสนอนโยบายหรือมาตรการเกี่ยวกับการบริหาร การจัดระบบ การขออนุญาตและการบริการข้อมูล

ข่าวสาร 
(๒) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสาร ที่ลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษารวมทั้งการ

จัดพิมพ์และการเผยแพร่ 
(๓) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับ หลักเกณฑ์การพิจารณาประเภทข้อมูลข่าวสารที่ไม่ต้อง

เปิดเผย หรือข้อมูลข่าวสารที่เป็นความลับของราชการ 
 

2(๔) ให้ค าแนะน า... 
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(๔) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับประเภทข้อมูลชาวสารที่ควรจัดเก็บไว้ที่เทศบาลหรือส่งไป
ยังหอจดหมายเหตุแห่งชาติ กรมศิลปากร หรือหน่วยงานอ่ืนของรัฐ ที่ก าหนดในราชกฤษฎีกาตามกฎหมายว่า
ด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ 

(๕ ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการจัดท า และปรับปรุงข้อมูลข่าวสารตามระเบียบส านัก
นายกรัฐมนตรี ว่าด้วยงานสารบรรณ หรือข้อมูลข่าวสารอื่น ๆ ที่เป็นประโยชน์ต่อราชการ 

(๖) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับ การเชื่อมโยงข้อมูลข่าวสารกับส่วนราชการ 
(๗) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นในกรณีที่มีปญญหาและอุปสรรคเกี่ยวกับการด าเนินการตาม   

ระเบียบนี้ 
(๘) แต่งตั้งคณะอนุกรรมการหรือคณะท างาน เพ่ือปฏิบัติการในเรื่องใด ตามท่ีคณะกรรมการ 
(9) เชิญบุคคลใดมาสอบถามหรือให้ชี้แจงความเห็นเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสาร 
(๑๐) ด าเนินงานอื่นใดตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 

เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ เทศบาลต าบลเวียงสรวย ประกอบด้วย 
๑. นางสาวทิชากร บุญปญ่น     หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป 

ให้เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ เทศบาลต าบลเวียงสรวย มีหน้าที ่
เป็นผู้ให้บริการประชาชนในการติดต่อขอรับข้อมูลข่าวสาร ที่อยู่ในความครอบครองหรือควบคุมดูแล

ของเทศบาลต าบลเวียงสรวย โดยผ่านการพิจารณาจากคณะกรรมการศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ของเทศบาลต าบล
เวียงสรวย 

ให้ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งปฏิบัติหน้าที่โดยเคร่งครัด หากมีอุปสรรคหรือปญญหาให้แจ้งให้ผู้บังคับบัญชา
ขั้นต้นเพ่ือด าเนินการแก้ไขในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 
 

สั่ง  ณ  วันที่  4  เดือน  ตุลาคม  พ.ศ.  2565 
 

 
 
 

       (นายสมพงศ์ เจาะเส็น) 
                 นายกเทศมนตรีต าบลเวียงสรวย 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 

 

ค าสั่งเทศบาลต าบลเวียงสรวย 
ที่ 619/2565 

เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการศูนย์บริการร่วมเทศบาลต าบลเวียงสรวย 
-------------------------- 

  เพ่ือให้การอ านวยความสะดวกและการตอบสนองความต้องการของประชาชนในเขตเทศบาล
ต าบลเวียงสรวยเป็นไปอย่างรวดเร็วและถูกต้อง สอดคล้องกับพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการ
บริหารบ้านเมืองที่ดี พ.ศ.2546 จึงแต่งตั้งคณะกรรมการศูนย์บริการร่วมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเพ่ือ
บริการประชาชน ในการติดต่อสอบถามข้อมูล ยื่นค าขออนุมัติ ขออนุญาต ในเรื่องที่เป็นอ านาจหน้าที่ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นและภารกิจของหน่วยงานภายนอกที่ต่อเนื่องจากภารกิจขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
และตลอดจนเรื่องอ่ืนๆ ที่ประชาชนในท้องถิ่นร้องขอ โดยมีองค์ประกอบและมีอ านาจหน้าที่ ดังนี้ 

  คณะกรรมการศูนย์บริการร่วม ประกอบด้วย 
   7. นายกเทศมนตรีต าบลเวียงสรวย  ประธานกรรมการ 
   2. รองนายกเทศมนตรีต าบลเวียงสรวย  รองประธานกรรมการ 
   3. ปลัดเทศบาลต าบลเวียงสรวย   กรรมการ 
   4. รองปลัดเทศบาลต าบลเวียงสรวย  กรรมการ 
   5. ผู้อ านวยการกองคลัง    กรรมการ 
   6. ผู้อ านวยการกองช่าง    กรรมการ 
   /. ผู้อ านวยการกองการศึกษา   กรรมการ 
   8. หัวหน้าส านักปลัด    กรรมการและเลขานุการ  
โดยให้คณะกรรมการมีอ านาจหน้าที่ ดังนี้ 
   7. รวบรวมกระบวนงานบริการประชาชนในภารกิจขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
และภารกิจของหน่วยงานภายนอกที่จะให้บริการในศูนย์บริการร่วมและให้หน่วยงานที่รับผิดชอบในแต่ละ
กระบวนงานด าเนินการ ดังนี้ 
 7.7 ปรับระบบการท างานของแต่ละกระบวนงานเพ่ือให้มีระบบบริการเชื่อมต่อ
ระหว่างศูนย์บริการร่วม และหน่วยงานเจ้าของเรื่อง ทั้งในด้านเอกสาร การส่งต่องาน ระบบการรับเงินและ
ก าหนดระยะเวลาด าเนินการของแต่ละกระบวนงาน 
 7.2 ปรับปรุงเอกสารค าขอในกระบวนงานต่างๆ เพ่ือให้เข้าใจง่ายและเกิดความ
สะดวกในการกรองเอกสาร 
 7.3 จัดพิมพ์รายละเอียดเอกสารหลักฐานที่ประชาชนต้องใช้ประกอบในการขอ
อนุมัติ อนุญาต พร้อมเอกสารค าขอในกระบวนงานต่างๆ เพ่ือให้ศูนย์บริการร่วมใช้ในการบริการประชาชน 
  

 
 
 
 
 

/2. ให้เลขานุการ… 
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 2. ให้เลขานุการคณะกรรมการฯ ประสานกับหน่วยงานภายในให้บริการข้อมูลพร้อม
จัดท าประกาศจัดตั้งศูนย์บริการร่วม และมอบหมายให้เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงาน ณ ศูนย์บริการร่วม ดังนี้ 
  2.7 รับเรื่องขออนุญาต และตรวจสอบเอกสารหลักฐานประสานงานให้ถูกต้องครบถ้วน 
  2.2 ส่งเรื่องให้กับหน่วยงานเจ้าของเรื่อง เพ่ือด าเนินการตามอ านาจหน้าที่ 
  2.3 ติดตามความคืบหน้าเมื่อได้รับการสอบถามจากประชาชนผู้รับบริการ 
  2.4 แจ้งผลการด าเนินการให้ประชาชนผู้รับบริการทราบ 
  
 ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้  เป็นต้นไป 
     
    สั่ง  ณ  วันที่  4  เดือน  ตุลาคม  พ.ศ.  2565 
 
 
 
                     (นายสมพงศ์ เจาะเส็น) 
                   นายกเทศมนตรีต าบลเวียงสรวย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 

 

ค าสั่งเทศบาลต าบลเวียงสรวย 
ที่ 618/2565 

เรื่อง  แต่งตั้งคณะท างานประจ าศูนย์บริการร่วมเทศบาลต าบลเวียงสรวย 
-------------------------- 

  ตามค าสั่งเทศบาลต าบลเวียงสรวย ที่ 67922565 เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการศูนย์บริการร่วม
เทศบาลต าบลเวียงสรวย เพ่ืออ านวยความสะดวกและการตอบสนองความต้องการของประชาชนเป็นไปอย่าง
รวดเร็วและถูกต้อง สอดคล้องกับพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารบ้านเมืองที่ดี             
พ.ศ.2546 จึงแต่งตั้งคณะท างานประจ าศูนย์บริการร่วมเทศบาลต าบลเวียงสรวย ดังนี้ 

  7. ส านักปลัดเทศบาลต าบลเวียงสรวย ประจ าศูนย์บริการร่วมเทศบาลต าบลเวียงสรวย 
(สัปดาห์ที่ 7 ของเดือน) คณะท างานประกอบด้วย 
   7.7 หัวหน้าส านักปลัด    หัวหน้าคณะท างาน 
   7.2 หัวหน้าฝ่ายอ านวยการ    คณะท างาน 
   7.3 หัวหน้าฝ่ายธุรการ     คณะท างาน 
   7.4 นักพัฒนาชุมชน     คณะท างาน 
   7.5 นักทรัพยากรบุคคล    คณะท างาน 
   7.6 เจ้าพนักงานธุรการ    คณะท างาน 
   7./ นักจัดการงานทั่วไป    คณะท างานและเลขานุการ 

  2. กองคลังเทศบาลต าบลเวียงสรวย ประจ าศูนย์บริการร่วมเทศบาลต าบลเวียงสรวย (สัปดาห์
ที่ 2 ของเดือน) คณะท างานประกอบด้วย 
   2.7 ผู้อ านวยการกองคลัง    หัวหน้าคณะท างาน 
   2.2 หัวหน้าฝ่ายบริหารงานคลัง    คณะท างาน 
   2.3 นักวิชาการจัดเก็บรายได้   คณะท างาน   
   2.4 เจ้าพนักงานพัสดุ    คณะท างาน 
   2.5 นักวิชาการการเงินและบัญชี    คณะท างานและเลขานุการ 

  3. กองช่างเทศบาลต าบลเวียงสรวย ประจ าศูนย์บริการร่วมเทศบาลต าบลเวียงสรวย (สัปดาห์
ที่ 3 ของเดือน) คณะท างานประกอบด้วย 
   3.7 ผู้อ านวยการกองช่าง    หัวหน้าคณะท างาน 
   3.2 หวัหน้าฝ่ายแบบแผนและก่อสร้าง  คณะท างาน 
   3.3 นายช่างโยธา    คณะท างาน 
   3.4 เจ้าพนักงานธุรการ          คณะท างานและเลขานุการ 

   

 

24. กองการศึกษา... 
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4. กองการศึกษาเทศบาลต าบลเวียงสรวย ประจ าศูนย์บริการร่วมเทศบาลต าบลเวียงสรวย 
(สัปดาห์ที่ 4 ของเดือน) คณะท างานประกอบด้วย 
   4.7 ผู้อ านวยการกองการศึกษา    หัวหน้าคณะท างาน 

โดยให้คณะท างานประจ าศูนย์บริการร่วมเทศบาลต าบลเวียงสรวยดังกล่าว มีหน้าที่ดังนี้ 
 7. รับเรื่องขออนุญาต และตรวจสอบเอกสารหลักฐานประสานให้ถูกต้องครบถ้วน 
 2. ส่งเรื่องให้กับหน่วยงานเจ้าของเรื่อง เพ่ือด าเนินการตามอ านาจหน้าที่ 
 3. ติดตามความคืบหน้าเมื่อได้รับการสอบถามจากประชาชนผู้รับบริการ 
   4. แจ้งผลการด าเนินการให้ประชาชนผู้รับบริการทราบ 
  
 ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้  เป็นต้นไป 
     
    สั่ง  ณ  วันที่  4  เดือน  ตุลาคม  พ.ศ.  2565 
 
 
 

     (นายสมพงศ์ เจาะเส็น) 
            นายกเทศมนตรีต าบลเวียงสรวย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

 

 

ประกาศเทศบาลต าบลเวียงสรวย 
เรื่อง  การจัดตั้งศูนย์บริการร่วมของเทศบาลต าบลเวียงสรวย 

-------------------------- 

  เพ่ือให้การอ านวยความสะดวกและการตอบสนองความต้องการของประชาชนในเขตเทศบาล
ต าบลเวียงสรวยเป็นไปอย่างรวดเร็วและถูกต้อง สอดคล้องกับพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการ
บริหารบ้านเมืองที่ดี พ.ศ.2546 จึงจัดตั้งศูนย์บริการร่วม ตามค าสั่งเทศบาลต าบลเวียงสรวย ที่ 67822565 
เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการศูนย์บริการร่วมเทศบาลต าบลเวียงสรวย เพ่ือบริการประชาชนในการติดต่อสอบถาม
ข้อมูล ยื่นค าขออนุมัติ ขออนุญาต ในเรื่องที่เป็นอ านาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและภารกิจ             
ของหน่วยงานภายนอกที่ต่อเนื่องจากภารกิจขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและตลอดจนเรื่องอ่ืนๆ ที่ประชาชน
ในท้องถิ่นร้องขอ 
 
  จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 
 
    ประกาศ  ณ  วันที่   4  เดือน  ตุลาคม  พ.ศ.  2565 
 
 
 

       (นายสมพงศ์ เจาะเส็น) 
                 นายกเทศมนตรีต าบลเวียงสรวย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


